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(10.06,2022 Tarih ve 2022/62 Sayili Meclis Kararimn Ekidir)

T.C.
KUCUKCEKMECE BELEDIYE, BASKANLIGI
' GELIRLER MUDURLUGU
Giirev, Yetki ve Sorumluluk ile Caliyma Usul ve
Esaslarma Dair Yonetmelik

BIRINCI BOLUM ._
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimiar

Amacg
MADDE 1 - Bu yénetmelik Kigikgekmece Belediye Bagkanlift  Gelirler
o Mﬁdﬁrlﬁgﬁnﬁn kurulug, gérev, yetki ve sorumlutuklar; ile ¢alisma usul ve esaslarim ditzenler.

Kapsam : _
MADDE 2 - Bu ybnetmelik Kegikgekmece ‘Belediyesi Gelirler Musdinligi
biinyesindeki birimler, seflikler ve gdrevli personelin “gbrev, yetki ve sorumluluklarmi,
, ni_telik_leri'n_i,_ yetkilerin kullamImasing ve arsivieme esaslarim kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - Bu yonetmelik; 5393 Sayili Belediye Kanununun, 15/6 ve 18/m
maddeleri kapsaminda 657 sayth Devlet Memurlar: Kanut, 5393 sayih Belediye Kanunu,
5216 sayu: Bilyliksehir Belediyesi Kanunu, 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
.. Kanunu, 2464 sayil Belediye Gelirleri Kamunu, 1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu, 213 sayih
Vergi Usul Kanunu, 6183 sayili Amitie Alacaklarinm Tahsil Usulit Hakkinda Kanun ve diger
mer'i mevzuata dayamilarak hazilanmigtyy.

Tanimlar :
MADDE 4 - Bu yénetmelikte gecen;
Belediye : Kiigiikgekmece Bel ediye Baskanligini,
* Baskan : Kiiglikgekmete Belediye Baskanun,
Ust Yonetici : Kiigitkoekmece Belediye Bagkanim _
Bagkan Yardimeis: s Kiclikgekmece Belediye Baskan Yardimeisim,
Mudiirlitk : Gelirler Mitdiirliigiini, '
Mudilr : Gelirler Miidiir'ni,

- Harcama Birimi : Biitceyle ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

Harcama Yetkilisi : Biitceyle tdenek tahsis edilep-harcama biriminin en st yoneticisi

harcama yetkilisini, "
Sef: Birim geflerini,
Gergeklestivme Gorevlisi ; Harcaiz talimati Uzering igin yaptmilmast, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskid islemlerin yapiimas:, belgelendirilmesi ve ddeme iein
. gerekli belgeleri hazirlayangisiyj,” '
" " Personel : Midiiritige bag
Mikellef (K tigliRediemng
ifade eder.
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IXinci BOLUM
Kurulug, Teskilat ve Baghlik

Kurulug

MADDE 5 - (1) Kiigiikgekmece Belediye Bagkanlif Gelirler Mitidiirliig 22/04/2006
Tarih 26147 Sayili Resmi Gazetede yaymmlanan “Belediye ve Bagl Kuruluglar: fle Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Iliskin Esaslar™ hakkida-Bakanlar
Kurulunun 2006/9809 sayilt Karart gerefince Kiicitkgekmece Belediye Meclisinin 05/ 1072007
Tarth ve 2007/148 Bayih Karar: ile kurulmustur. . }

(2) 17/04/2022 Tarih 31812 Sayili Resmi Gazetede yayiunlanan “Belediye ve Bagli
Kuruluglar; [le Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro fike ve Standartlarina Dair Yénetmelikte
Degisiklik Yapilmasma Dair Yonetmelik” geregi 657 sayilh Kanuna tabi Il Sayih Kadro
Cetvelinin onaylarimasi hakkinda Kiigtikgekmece Belediye Meclisinin 13/05/2022 Tarih ve
2022/48° Sayill Meclis Karari ile “Isletme Miidiirtugti” “Gelirler Madurlugi™ olarak

- degistirilmistir,

Teskilat _ _
MADDE 6 - Gelirler Miidirliigti; Miditr, Kalem Sefligi, Emlak Sefligi, Tahaklodk
Sefligi, Tahsi] Sefligi ve Icra Takip Sefliklerinden olusur.

MADDE 7 - Gelirler Mudiirltgi Belediye Bagkanina baglidir. Belediye bagkam bu
gorev ve yetkilerini Bagkan Yardimeisina deviedebilir,

~ Ugtincl BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumlufuklar

Midiirliigiin Gorevieri

MADDE 8 - (1) 2464 sayili Belediye Qelirleri Kanuny, 5216 sayili Bityiksehir
Belediyesi Kanunu, 5393 sayil: Belediye Kanunu, 213 sayili Vergi Usul Kanunu, 5018 sayili
Kamu Mali Yénetimi Ve Kontrol Kammu ile diger mevzuat cergevesinde beledive gelirlerinin
tarh, tahakkuk ve tahsilat islemlerini yapruak ve bu konuda diger birimlerle koordinasyon
saglamak. o

(2) Stiresinde ddenmeyen alacaklarin tahsili hakkinda 6183 sayil Kanun geregi takip,
fera ve haciz iglemleri yapmak. ' '

(3) Kanunlarin ve Belediye Meclisinin. verdigi yetkiye istinaden; vergilendirme ile
ilgili her tiirlt ihbarbame, #is, alindi makbuzu gibi belge bastirmak, dizenlemelk, teblig etmek,
tahsil islemleri yapmak ve arsivlemek, 0 TR
ST (Y 5018 sayily Kanunun “Stratejik planlama ve performans esash biftoeleme’ bashikli
9. Maddesi kapsaminda; Kamu idarelerinin, kamu hjzdletierinin istenilen ditzeyde ve kalitede
sunulabilmesi “i¢in biitceleri ile program ve proje bazinda kaynak tahsislerini, strate)ik
planlarma, yallik‘amag ve hedeflerini de perfefmans gostergelerine dayandirmak zorunlulugu
bulundugundan;
_ a) Misyon ve vizyon olusturmrak, stratejik amaglar ve 6leilebilir hedefler saptamak,
* - performansin: Snceden belirfentatd olan gostergeler dogruliusunda 6lgmek ve bu .sﬁrfp'nrﬂ—~--v--
izleme ve degerlendirmesithyapmaka actyla katihme: yopfemlerle hazirlanan stratejik plan
¢alismalarina lir '

] o Ls = 3 AL I
gostergelerini igeren perfpeang ‘ " Kattlimy | / £/,
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(5) Vergi miikelleflerini, vergi mevzuatindan dogan hak ve odevieri konusunda
bilgilendirmek; beyan ve otdeme gibi vergisel konmularda, gelisen teknoloji 1siEinda
~ miikelleflere kolaylik saglayacak goziimler geligtirmek. _ _

(6) Mevzuatta yazih vergi, harg, ticret, pay, ceza ve diger belediye gelirlerinin
Kanunlarda  belirtilen  slireler  igerisinde  tshakkuk ve tahsilatinm | yapilarak
muhasebelegtiriimesini sajlamak. _ _

(7) 213 sayils Vergi Usul Kanunu kapsamimdaki diizeltme taleplerini- incelemek,
terkin, iade ve mahsup gibi islemleri yapmak. _

h (8) Gelir kayplarinin énlenmesi amactyla yoklama memurlars eliyle tespitler yapmak.

(9) Vergi, harg ve katilma payma konu olmayip, ilgililerin istepine bagli olarak ifa
edecekleri her tirlii hizmet karsihginda tahsil edilecek ticretler ile ilgili birimlerce hazirlanan
iicret tarife tekliflerini meclise sunarak uygulamada koordinasyon saglamak,

(10} Belediye Gelirlerine yonelik kisi ve kurulaslar tarafindan idari 've'yargl organlar
nezdinde yapilan itirazlara iligkin yazili ya da sézlit savunmalara esas bilgi ve belgeleri yasal

" stirest iderisinde ilgili birimlere ulagtrmak.

(11) Mahalli Idareler Uzlasma Yénetmeligi kapsaninda kurulan Uzlasma Komisyonu
ile uzlagma taleplerini incelemiek ve karara baglarmak.

(12) 213 sayih Vergi Usul Kanunu kapsaramda bing, arsa ve araziler igin uygulanacak
emlak vergi degerlerinin tespitiyle ilgili Asgari Olgtide Arsa Birim Deger Tespiti ¢alismas
yapmak, komisyon kurmak ve kuralan komisyonun sekretarya gérevini yapmak.

Miidiiriin Gorevleri _

MADDE ¢ - (1) Miidirlitk biinyesinde wyiirtitiilen is ve islemlerin yasal mevzuat
doftultusunda stiresi zarfinda icra edilmesini saglamak, mevzuat takibi ile yeni ve degisik.
mevzuat hakkinda personeli bilgilendirmek.

} (2) Belediye gelirlerinin stiresinde tahakkuk ve tahsil edilmesini; 6denmeyen kisimlar
" hakkinda zaman agimi hitkiimleri géz 6niine alinarak takip stirecini saglamak. .

(3) 5018 sayil: Kanunun 31. Maddesi ile 5393 sayili Belediye Kanununun 63 ilneii
maddesinde, belediye biltgesiyle 6denck tahsis edilen her bir harcama biriminin en fist
ydneticisi harcama yetkilisi olarak tammlanmis, Mahalli idarelerde kurumsal stniflandirmanin
tiglineti ve dérdiincii diizeyinde sdenek tahsis birirlerden oldn Gelirler Mudiirliigit, 46342533
_ Kurumsa} Xod ile biitceden tahsis edilen ddenegi, Harcama Yetkilisi olarak Gelirler Mudtiri

" tatafindan kullanthr, Harcama Yetkilisi olan Gelirler Miidiirti, aynt zamanda birimin Ihale

Yetkilisidir,

(4) Harcama yetkilisi olarak, yardumcitar: veya hiyerarsik olarak kendisine en yakn
list kademe yGneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisi
belirlemek ve deme emri belgesi diizenlemekle gbreviendirmek,

.. (5):. Gelir ¥aybiu._gidermek icin gerekli tnlemleri almak ve. sefikler arast . .

" koordinasyonu saglamak.
(6) Belediye vergi, harg ve ilcret tarifelerinin hazirlane
organlarinda karara baglanmasim saglamak. _
(7)Vergi Dairesi Miidiirii sifatiyla Vergi sl Kanunu kapsaminda vergi hatalarmi
diizeltimek, :
_ (8) Uzlasma ve takdir komisyon i
katilmak. y _
(%) Mudiirlii “MrRuginrtesbit etmek, 4
koordinasyonu sajié tirlii ot it egitint yaptirmak,

(10} Personel ida ' .étmek, 'qia'hs'mél_ d&e%‘gil;' 1

tedbirleri almak.

as1 ve uygulanmak fizere karar

geliginin gerektirdigi isleri vapmak ve calismalara

{imil '.y_aprhak_, $.eﬂ_ik1_er
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(11) 657 sayih Kanun ve Kigikgekmece Belediyesi Personel Izin Yanergesine gore
islerin aksatilmadan personel izin taleplerini degerlendirmek.

{12) Gelen-giden evrak ile Bilgi Edinme Kanunu ve diger is akist icerisindeld
dilekoeleri inceleyerek yasal siireleri icerisinde sonuglandintmasini saglamak.

(13) Stratejik plan ve miidinlik yithik petformans programy hazirh yapmak ve bu
amagla personel goreviendirmek. Performans denetimleri, Biitcede yer alan Performans
Géostergeleri  gercevesinde gergeklestirildiginden, Stratejik Plan ve yillik “Performans
Programina bagh olarak performansa etki eden gergeklesmeler ve sapmalarin takibi ve gerekli

- .~tedbirlerin almmasmt saglamak,

(14) Birim f¢ Kontrol Sistemi Standartlarmin vygulanmasim saglariak, olusturulan Ig
Kontrol Uyum Eylem Plam’na uygulanmasina iligkin I¢ Kontrol Calisma Ekibi kurmak ve
belirlenmis eylemlerin siiresinde gerceklesmesini saglamak,

(15) Gerektiginde mali analiz ve rapor hazirfamak.

(16) Ust Yonetici ve Baskan Yardmmcismin verecesi gorevieri yapmak.

+ {17y Bu Yénetmelik hiikiimlerinin uygulanmasint saglamak.

Miidiiriin Yetkileri

MADDE 10 - Gelirler Miditi, bu yonetmeligin 8. ve 9. maddelerinde. belirtilen
gorevler ile bu yénetmelikte belirtilmeyip midiirlik biinyesinde yiriitiilen is ve islemlerin
 yasal mevzuat dogrultusunda yuriitiilmesinde tam yetkilidir. '

Miidiiriin Sorumluluklar

MADDE 11 - (1) 5018 sayili Kanunua “Gelitlerin toplanmas: sorumlulugy’ baglikls
38. Maddesi kapsaminda Kamu gelirlerinin tarh, tahakkuk, tahsiliyle yetkili ve gérevli
olanlar, ilgili kanunfarda Ongdrllen tarh, tahakkuk ve tahisil islemlerinin zamaninda ve
- eksiksiz olarak yapilmasindan sorumludur, |
¢ o 2)Aym Kanunun 7. Maddesinde gegen ‘Mali Saydamlik’ ilkesi gerefii stratejik plan
ile yhk performans programimn uygulanmas: ve uygulama somiclarmin birim Faaliyet
Raporu ile agiklanmast.

b) 8. Maddede gegen ‘Hesap verme sorumliulugu® ilkesi geregi Her tiirlii kamu
kaynagmm elde edilmesi ve kullamimasimda gérevli ve yetkili olanlar, kaynaklanin etkili,
ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesinden, kullanimasindan,

- myhasebelestiriimesinden, raporlanmasindan  ve  kétiye kullamlmamas: igin gerekli

onlemlerin alinmasindan sorumiadur ve yetkili kilmmig mercilere hesap vermek zorundadur,
(2) Harcama Yetkilisi olarak; harcama talimatlarinm biitce, itke ve esaslarina, kanun,
tiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, deneklerin etkili ve verimli
kullantlmasindan ve 5018 sayill Kanun gercevesinde yapilmasi gereken diger islemlerden
sorumludur, | R T
emlerinin mevzuat ve bu

Yonetmelik hitkiimlerine gtre yiiritilmesinden sorumiudur.
. (4) Gelirler Mudirii, baglh oldugu basgkan yardimefSina ve st yonetici olan belediye
bagkanimakarsy sorumludur,

Seflerin Gorevleri

disiplinini sajlayarak isteRidiizeniss
(3) Seflik binyesinde.eslis
uygun olarak diizenlemek:




(4) Sefligin gorev alanina giren konularda yapilan islemlerle ilgili gerekli koutrolleri.
- yapmak, yapiian iglerle ilgili is akag siireglerinin ditzenli ¢ahismasini saglamak, _

o (5) Bu Yénetmeligin 9. Maddesinin 4. Fikrasinda velirtilen Gergeklegtirme Gorevlisi
olarak gbrevlendirilmis ise; Harcama talimaty lizerine; isin yaptirilmasi, mal veya.hizmetin
alinmasl, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmas, belgelendirilmesi ve édeme igin gerekli
belgelerin hazirlanmas: gorevlerini yitrtitmek.

_ a) ‘Gergeklestirme. Gorevhisi olarak isi yaptirmak, mal ‘veya hizmetin. ahnmasin
saglamak, ._

" b) Teslim almaya iliskin islemlerin yapiimas ve belgelendirilmesini saglamak,
c) Odeme igin gerekli belgelerin hazirlanmast islemlerini yiiriitmek,

d) Odeme emri belgesi ve eki belgeler tizerinde 6n mali kontro! gérevi yapmak:

Seflerin Yetkileri _ _
MADDE 13 - Bu Yonetmeligin 12. Maddesinde: yazlr, gérevierin yiirlitiilmesinde

 yetkilidiy,

Seflerin Surumlulu!da‘n_

MADDE 14 - (1) Sefligi biinyesinde ylirtttilen ig ve islemlerin mevauata uygun ve
diizenli olarak yaptimasindan sorumludurlar, Gergeklestirme gorevlisi olarak géreviendirilmis
- olmas: halinde; Gergeklestirme gorevlileri, yaptklart veya'yapmalan gereken is ve islemler
~dolaywisiyla dogradan sorymludurlar. Aynica genel olarak hesap verme sorumlulugu

kapsaminda;
(2} Kaynaklann etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak eldé edilmesi ve
kullamimasindan, |
(3) Kétiiye kullamlimamas i¢in gerekli onlemlerin alnmasmdan sorumludurlar.
-« (4) Harcama birimlerinde ddeme émri belgesi ve eki belgeler tizerinde 6n mali kontrol
gorevi 6deme emri belgesini diizenlemekle goreviendirilen gerceklegtirme gorevlisi tarafindan
yapilir, Odeme emri belgesi ve ki belgelerin mevzuata uygunlugn, belgelerin tamam olup
olmadif1 hususlarinda tnceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak gekilde &n mali kontrol
yapmak, Harcama birimlerindeki stire¢ kontroliinde; her bir islem daha énceki iglemlerin
kontroliint icerecek sekilde tasarlamr ve uygulanir. Mali iglemlerin ylriittilmesinde gorev
alanlar, yapacaklart islemlerden 8nceki islemleri de kontrol ederler,
S (5) Islemlerin uygun goriilmesi halinde, ddeme emri belgesi tizerine “Kontrol ediimis
ve uygun glritlmiistiir” gerhini-diigerek imzalamek. Mali hizmetler birimince uygun gortis
verilmis olmasi, gerceklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

(6) Gergeklestirme, gérevlilerinin yapacaklan is ve iglemlere ait diizenleyecekleri.

belgeler, merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeligine uygun olarak hazirlanacaktir;

MADDE 15 - Bagl oldugu sefin ve amirlerigAendilerine vermis olduklart igleri
mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yapmaklggBrevlidir. Yapilan 1§ ve islemlerin kayit

( Sefliklerin Gorevleri
MADDE 16 — (1) KaloneSefiisi:
a) Gelen ve giden 2vsaklar
b) Demirbag R 1HITHR L
¢} Miidiirlik mepatfangn 6zInk 7 hikkuklarNyapmak.
¢) ServislestrrThtiyact olan matbu ve rtasiyelerin‘tespitini yapmak
d) Kalem Sefligine ait defterleri tutmak ve doséa bazinda argiviemsk zor




(2y Emlak Sefligi:

@) 5393 sayil Belediye Kanunu, 5216 sayil Biiyiikgehir Belediye Kanunu, 1319 sayilx
Emlak Vergist Kanunu, 213 sayih Vergi Usul Kanunu, 2464 sayih Beledive Gelirleri Kanunu
geregi belediye vergi, harg ve ticretlerini tahakkuk ettirmek.

b) Yoklama figlerini takiben tahakkuk ettirilen vergi, resim ve harglarda 213 sayih

Vergi Usul Kanunu dogrultusunda vergi ve ceza ihbarnamelerini hazirlamak ve miikellefe
teblig etmek, a

-7 ¢) Tapu Sicil Miidirrlitkleri ve diger resmi kurumlarla olan emiak ile ilgili islemler

takip etmiek, - '

¢) Kanun, y8netmelik, genelge ve tebliflerde yapilan depisiklikleri .takip etmek ve

birim personelini bilgilendirerek degisikliklerin uygulanmasim saglamak. _

d)} Emlak Seflipine ait defter ve miikellef bazinda dosyasim tutmak ve argiviemek
zorundadhr, '

(3) Tahakkuk Sefligi: o

4} 5393 sayili Belediye Kannnu, 5216 sayih Bitytksehir Belediye Kanunu, 5018 sayili
Karmu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 213 sayih Vergi Usul Kanunu ve 2464 sayih
Belediye Gelirleri Kanunu geregi belediye vergl, resim, harg ve ticretlerini tahakkuk ettirmek.

b) Yoklama figlerini takiben tahakkuk effirilen vergl, resim ve harglarda 213 sayils

"~ Vergi Ustl Kanunu dogrultusunda vergi ve ceza ihbarmamelerini hazirlamak ve nilikelleflere

teblig etmek.
c) Fen Isleri Midiirliigiinden intikal eden yol, kanal, bordiir ve tretuar tutarlan ile
ilgili, mitketleflere harcamalara katilma paylarmi tahakkuk ettirmek,
¢) Tahakkuk Sefligine ait defter ve mitkellef bazinda dosyasim tutmak ve arsivlemek
zorundadir.

(4) Tahsil Sefligi: _
~2) 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 5216 sayils Btiyiiksehir

Belediye Kanunu, 5393 sayil Belediye Kanunu, 1319 sayih Emlak Vergisi Kanunu, 213
sayili Vergi Usul Kanunu, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 6183 sayith Amme
Alacaklarmn Tahsil Usult Hakkinda Kanun, 7201 sayili Tebligiat Kanumi ve ilgili sair
¥ -mevzuata gore yetki ve sorumbuluk alanindaki vergi, resini, harg, ticret, para cezalarm takip
etmek ve yasal stireler igerisinde tahsilini saglamak, '

b) Bagkanlifimiza bafl tahsilat yapma gorev ve yetkisine sahip birimierin giinlik
tahsilatlarim takip etmek, raporlamak ve kayitlarim tutmak, __

¢) BagkanhZimiza bagh tabsilat yetkisine bagl olarak Gelirler Miidtirlagiince Banka;
Internet ve PTT aracilhifl ile gergeklestirilen tahsilatlant sisflandirmak, bu tahsilatlan

- izleyerek hesap ekstreleri mutabakatini saflamak ve Beledive Biitge ve Muhasebe Usalii . .

- Yonetmeliging dygiin olarak muhasebe kayitlari gerceklestirmek.

¢) Maliye’ Bakanhg ve Iller Bankasindan gelen pay dr1 biitgenin ilgili faslina
kaydetmek. |
d) Tahsil' Sefligine ait defter ve miikellef ba

inda dosyasini tutmak ve arsivlemek

_ zorundadr,
(5)dera Takip Sefligi: | |
‘2) 5393 sayil Beledi Ganumy, 5216-sayil BiiyiiksehinBelediye Kanunu, 5018 sayily
Kamu Mali Yéne K Ry e wnu, 2464 sayih Belediye.
Gelirleri Kanunu, 17 aqfak VergishKanuny, : lediye Gelirlefi Kaminu,




ve ilgili mer'i mevzuata gére Tahsil Sefligince yasal siiresinde tahsil edilemeyen alacaklarin
takibatim yaparak tahsilatin saglamak. _ -
' b) Yasal siiresinde rizaen Gdenmeyen alacaklar igin 6183 sayih Amme Alacaklanmin
Tahsi! Usultt Hakkinda Kanun hitkiimlerini vygulayarak cebren tahsilatm saflamak.
c) fera Takip Sefligiine ait defter ve miikellef bazinda dosyasmi tutmak ve argivlemek
zorundadir,

| DORDUNCUBOLIM
‘Gorev ve Hizmetlerin ferasile Uygulama Usul ve Esaslar

Girev ve Hizmetlerin Icrast ‘ |
MADDE 17 ~ 1) Gérevin Kabulii: Ie Kontrol Uyim Eylem Planr’nin ilgili eylem
maddeleri kapsaminda yeni baslayan personele veya meveut personele, hazirianacak gorev

-« dagthm ¢izelgesi ve birim organizasyon semalan forksiyonel  gorev dagilimim icerecek

- sekilde personele yazilr olarak teblig edilir, |

2) Gorevin Planlanmast: Yetki devri, hassas. gérevier ve gbrev dagilimlan, Ig
Kontro] Uyum Eylem Plam cergevesinde planlanir,

3) Gorevin Icrast Gorevin icras;, mevziata ve'etik davrams ilkelerine uygun,
hiyerargik sorumhuluk esasma gbre yapilir.

- Miidiirlitgiin Uygulama Usul ve Esaslar o " '
MADDE 18 - (1) Gelirler Mudiirhigii is ve iglemleri ile uygulama usul ve esaslaiy
2464 sayil: Beledive Gelirleri Kanunu, 5216 sayih Biiyitksehir Belediyesi Kanunu, 5393
sayil Belediye Kanunu, 213 sayih Vergi Usul Xanunu, 5018 sayrh Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, 6183 sayily Emme Alacaklarinin. Tahsil Usulii Hakkinds Kanunu, 7201
.. sayih Tebligat Kanunu, 1319 sayth Emiak Vergisi Kanunu ile ilgili ikincil mevzuata uygun

olarak yerine getirilir, T e
(2) Mevzuatta yer almayan hususlar hakkinda yapilan idari islemler, genel mevzuat

hitkiimlerine aykir1 olamaz,

- BESINCI BOLUIM
Isbirligi ve Koordinasyon

Isbirkizi ve Ko ordinasyen

MADDE 19 - (1) Miidiirfiik ici Ishirligi ve Koordinasyon: Miidiirliik ici islemler, is
akigimn gerektirdig igbirligi ve koordinasyon ¢er¢evesinde yuriitiilite, Sefler; by konuda
gerekli tedbirleri almakla yitkiimliidiir, | '
(2) Mudiirliikler aras: Isbirligi ve Koordinasyon: Midiirltikler arast isbirlizt ve

A :koo_r'c_l_in:a'syon;,-mﬁ'dﬁr've sefler tarafindan yapiliv.

(3) Diger Kitrum ve Kuruluslarla Koordinasyen:

Midiirfarafindan yiiriitiliir,

"Gelen Giden Evr o
& giden evrak kayit islemleri ile yaziginalar,

MADDE 20 Jigtey :
memut, 'i_g_gi’ ve stajyk persomns: sffyapilan iglemler, avaqs islemleri, diizeltme, -1§'d7€“
iade, tedavi giderleri islemier ile D a ve 2unmet islemler], Kalely Sefligi tarafindan yapMir, , £




Arsivieme ve Dosyalama ile Ilgili Yapilacak Islemler
‘MADDE 21 - Arsivleme ve dosyalama islemleri, Bagbakanlik Genelgesi
dogrultusunda; Mahalli Idarelere 5zgit belirlenmis sayisal araliklardaki dosya plamina uygun,
Standart Dosya Plani Esasina gore Kalem Seflii tarafindan yamlir,

YEDINCI BOLUM
Denetim ve Disiplin

Miidiirliik Ici Denetim
MADDE 22 ~ Midiirltik i¢i denetim, mevzuat ve etik davramg ilkeleri ¢ergevesinde,
hiyerarsi esasina pgére miidiir tarafindan uygulamr,

Disiplin Cezalarr
" MADDE 23 - Tiick Ceza Kanunu veya ceza hitkiimlii diger kanunlarla a¢ikea sug
sayilan séz, fiil ve davramslar digmda olup, 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanununda disiplin
sugu olarak sayilan sdz, fiil ve davramglar hakkinda sikayet, ihbar veya denetim yolu ile
Kanunda memur, szlesmeli personel, gegici personel ve isci olarak sayilan kamu girevlileri
hakkinda; kamu hizmetlerinin geregi gibi ylirtitiilmesini’ saglamak amactyla kanunlarin,
. tiziklerin ve yonetmeliklerin deviet memuru olarak emrettifi Gdevieri yurt iginde veya

~ diginda yerine getirmeyenlere, uyulmasim zorunlu kildig hususlart yapmayanlara, yasakladig

igleri yapanlara durumun nitelifine ve agrrlik derecesine gére DMK 'nun 125, maddesinde
siralanan uyarma, kinama, ayliktan kesme, kademe'ilerlemesinin durdurulmas: ve Devlet
memurlufundan ¢ikarma cezalarmdan birisinin verilebiiece§i disiplin sorugturmas: stirecinde,
uyarma ve kmama, miidtir tarafindan diger cezalar ise Disiplin Kurniunca yliriitiiliir,

. SEKIZINCI BOLUM
Son Hiikiimlier

Yonetmelikte Yer Almayan Hiikiimler
' MADDE 24 - Bu ySnetmelikte yer almayan hususlarda yiirirlikteki ilgili . genel
. hitkiimler gergevesinde islem yilriititlir.

Yiiriirlitk
MADDE 25 - Bu yonetmelik, Kiglikgekmece Beledive Meclisinin Kabuli ve
Kiigtikgekmece Kaymakamligina gonderildigi tarihte yirlrliige girer.

Yiiriitme

' MADDE 26 =B yonetmelik hltfiletin Kiigitkgekmece Belediye Baskan yiditr,

‘Fatma Géniil KOTA]

Katip //j . .'
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