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Karar Konusu : Yonetmelik ‘ o
BELEDIYE MECLISI /
Kemal CEBI _ ( 2
Fatih USTUNBAS Mustafa KUZUGUDEN Yahya GOKTAS M. Cabir OKUTTURAN  Hafiz §irazi KABA
Mahmut Sedat OZKAN  Emre ALAGEYIK AliDELEN Gokhan GUMUSDAG ayland OVA
Ayse AKPINAR Omer ELMAS Gokhan AYGUN Ali Riza POLAT E
Soner DAYI Tlknur KURT Ali BALKAYA Bahadir GONENC YHAN
Yasin USLUSU Tahsin BAKI Mehmet Emin AY Cihan YASAR jlan AKDEMIR
Yahya YILMAZTEKIN  Erdal OZ Nurettin ACAR Kadri UK jat OZTURK
Ozlem EROL Aykut ARIKBUGA Mehmet AKYILDIZ Onur AKAY ehmet PAMUK
Senol BALGUN Mahmut KAHRAMAN Eyiip ASTURK Biinyamin GUNEY / Seyman GENCTURK
Giilay CELIK Cengiz KIZILDAG Mehmet Cem OZEL Faik ER Umut DEVELIOGLU

(N
AV
Kiiciikcekmece Belediye Meclisinin 8.donem 2.se¢im @1 20»5 senesi Haziran ay1 meclis
toplantisinin 04.06.2025 tarihli 2.birlesiminde; Yap1 Kontgel Mudtirligiiniin Gérev, Calisma Usul

ve Esaslan1 Yénetmeliginin giincellenmesine iliskin Yap1 Kéntrel Miidiirliigiiniin 16.05.2025 tarih
ve E.642265 sayili teklifi ve Hukuk ile Imar Komisyonlé S Raporu goriisiildii.

HUKUK VE IMAR KOMISYONLARI ORTAK I{AP9RU

KONUNUN OZU : Yap: Kontrol Miidiirliigii rev, Calisma Usul ve Esaslar1 Yonetmeliginin
giincellenmesi.

KOMISYON INCELEMESI : Kigik¢€kmece Belediye Meclisinin 02.06.2025 tarihli
oturumunda, Yap: Kontrol Miidiirliinin 16.05.2025 tarih ve E.642265 sayih yazisi ile
komisyonumuza havale edilen dosya'inceleﬁi. S6z konusu yazida;

“09.02.2018 tarih ve 2018/ 6 say1li Meclis Karari ile Midiirliglimiiz Gorev, Caligma Usul ve
Esaslar1 Yonetmeligi kabul e?ilmi$ i’ Ancak, Miidirligimizin gorev ve sorumluluk alanlarinda
degisikliklere gidildiginden; “Mudtirliigiimiiz Gorev, Calisma Usul ve Esaslarmi belirleyen
yonetmelik giincellenerek @ nulmustur.

(

Goriisiilerek karara bagynma& icin yazimiz ve eki yonetmeligin Belediye Meclisine havalesi
olurunuza arz olunur.&lmektedir.

HUKUK KOMi U GORUSU : Yap Kontrol Miidiirliigiiniin Gérev, Calisma, Usul ve
Esaslar1 Yonetmeliginde yapilan degisikliklerin 5393 Sayili Kanunun 18. Maddesine ve ilgili yasa
ve mevzuata goré hukuka uygun olduguna komisyonumuzca karar verilmistir.

IMAR ONfVYONU GORUSU : Yap1 Kontrol Miidiirliigiiniin Gérev, Caligma, Usul ve Esaslari
Yonetmeliginde yapilan degisiklik ile ilgili teklif miidirligiinden geldigi sekliyle komisyonumuzca
uygﬂulunmustur.

* -
‘ Mechsm onayma arz olunur.
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Karar Tarihi : 04.06.2025 Karar No : @ 7
Karar Konusu : Yonetmelik
BELEDIYE MECLISI
Kemal CEBI 2
Fatih USTUNBAS Mustafa KUZUGUDEN Yahya GOKTAS M. Cabir OKUTTURAN Ha{z Sirazi KABA
Mahmut Sedat OZKAN  Emre ALAGEYIK Ali DELEN Gékhan GUMUSDAG yIanfl
Ayse AKPINAR Omer ELMAS Gokhan AYGUN Ali Riza POLAT
Soner DAYI Ilknur KURT Ali BALKAYA Bahadir GONENC YHAN.
Yasin USLUSU Tahsin BAKI Mehmet Emin AY Cihan YASAR inan AKDEM.[R
Yahya YILMAZTEKIN  Erdal OZ Nurettin ACAR Kadri UK jat OZTURK
Ozlem EROL Aykut ARIKBUGA Mehmet AKYILDIZ Onur AKAY ehmet PAMUK
Senol BALGUN Mahmut KAHRAMAN Eyiip ASTURK Biinyamin GUNEY / Seyman GENCTURK
Giilay CELIK Cengiz KIZILDAG Mehmet Cem OZEL Faik ER Umut DEVELIOGLU

KARAR : Kiigiikcekmece Belediye Meclisinin 8.dénem 2. se im y‘lfOZS senesi Haziran ay1
meclis toplantisinin 04.06.2025 tarihli 2.birlesiminde, Yap1 Kon urlugi'mﬁn Gorev, Caligma
Usul ve Esaslann Yonetmeliginin giincellenmesine iliskin e Imar Komisyonlar1 Ortak
Raporu yapilan isaretle oylama sonucu oy birligiyle kabul e‘illdl W,
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(04.06.2025 Tarih ve 2025/73 Sayili Meclis Kararinin Ekidir) n \
T T.C . - ‘ . J
KUCUKCEKMECE BELEDIYE BASKANLIGI Y/
YAPI KONTROL MUDURLUGU ( )
Gorev, Calisma Usul ve Esaslar1 Yonetmeligi (
c ’

Amac
MADDE 1- (1) Yap: Kontrol Miidiirliigii: 22.05.2016 tarith 29719 Resmi Gazetede

yaymlanan “Belediye ve Baglh Kuruluslari ile Mahalli Idareler Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina dair Yénetmelik” 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kandnunun 14. Maddesi ile,
Belediye Meclisi Yonetmeliginin 17.maddesi geregince 01u$turulnﬁ$M"dwlﬁktﬁr.

(2) Bu Yonetmelik, Kiigiikgekmece Belediye Baskanlign Yapl Kontrol Miidirligtintin
kurulug gorev ve yetkileri ile ilgili esaslar1 kapsar. 0

Kapsam v

MADDE 2- (1) Bu Yo6netmelik, Yap1 Kontrol Mi‘dﬁrl}gﬁnde gorevli personelin ¢alisma
usul ve esaslarini kapsar. )

Hukuki Dayanak ( 6

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 657 evlet Memurlar1 Kanunu, 5393 Sayili
Belediye Kanunu, 3194 Sayili Imar Kanunu, 7 11 Kanun, 4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu,

Imar Yénetmeligi ve Kiigiikgekmece BelediyeMeglisinin 05.10.2017 tarih 2017/83 sayili karar
ve 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Ka.nunu:?n 14. Maddesi ile Belediye Meclis Yonetmeligi 17.
Maddesi geregince olusturulmus miidiirliiktiit.

(N

Gorev Tanimi V. ‘

MADDE 4- (1) Kiigiikgekmece Belediyesi sinirlar1 igerisinde 3194 Sayili Imar Kanunu,
4708 Sayili Yap1 Denetim Kam.@ﬁ" Sayili Kanun, Imar Yo6netmeligi, ilgili Genelgeler, Meri
Planlar ve mevzuat ¢ergevesinde; ilar hareketlerini takip ederek ilgili kanunlar g¢ergevesinde
islemler tesis etmek, yap1 ruhsati garak tamamlanmig binalara yap1 kullanma izin belgesi vermek.

(2) Igili kisi kurquumluslarla gerekli yazismalar1 yapmak, personel 6zliik islemleri
ayniyat islemleri ve biit?e iglemlerini kanunlar ¢ercevesinde gergeklestirmek.
Tanimlar 7

MADDE ap1 Kontrol Miidiirii

Sefler
MADDE#%-Miidiirliik biinyesinde 3 seflik bulunmaktadir.
a) (Yap1 Denetim Sefi (1)
) YaVDenetim Sefi (2)
c)\&alem Sefi

rev ve Sorumluluklar
Ny ADDE 7- (1) Miidiir : 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu dogrultusunda atanir.
%:01 sicil amiridir. Miidiirliikteki islemlerin; 5393 Sayili Belediye Kanunu, 3194 Sayili Imar
( nu, 4708 Sayili Yapr Denetim Kanunu, 775 Sayili Kanun, Imar Yonetmeligi ve diger
‘gﬁnetmelikler ile ilgili Genelge ve Mevzuat gergevesinde dogru yapilmasindan sorumludur.

erekli hallerde Miidiirlii oneli igerisinde goérevlendirme yapar. M
M K/ 74
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(2) Yap1 Denetim Sefi : Bolgemiz dahilinde yasanan yogun insaat artis1 ve beraberlﬂg
gelen is kiilfeti nedeni ile Yap1 Denetim Sefi 2 kisiden olusacaktir. )
Yapi Denetim Sefi Q

MADDE 8- (1) Belediye sinirlan igerisinde imar hareketlerini takip Qe gerekli
islemleri Kanun, y6netmelik ve genelgeler g¢ergevesinde zamaninda dogru olarak 1lmasini
saglayarak bu hususlarla ilgili dilekgelere ve yazilara verilmis cevaplar1 kontrgl edetgk Miidurlik
makamina onaya sunmak, 4708 Sayili Kanun geregince yapilan iglemleri yerek (temel,
temeliistii vb. vizeleri, hakedis, is bitirme, iskan v.s ..) tasdik ederek onay lizere Mudiirlik
Makamina sunmak.

(2) Miidiir tarafindan Seflige havalesi yapilmis dilekge ve yazilarm ilgili personele
havalesini yaparak zamaninda ve dogru sonuglandirilmasini saglamak. Gérevli bolge teknik
elemanlarinin sorumluluk bélgelerini belirleyerek Midirliik Makafmpa unmak.

(3) Bolgedeki imar hareketlerinin takibi i¢in gorevlendigilmis jn teknik personelin sevk
ve idaresini saglamak. Resmi tatil ve izin giinlerinde nébet pro rahsgn yapmak. Raporlu ve izinli
personel yerine bir baska personel gorevlendirmek i¢in gereKli yazismalar1 yapmak ve Miidiirliik
Makamina sunmak.

(4) Bolge sorumlularindan gelen bildirimler s!)ﬁug yikim programini hazirlamak,
programin takibini yapmak. Yikimla ilgili gereKli "Yazismalarin yapilmasini ve yikim
hazirliklarinin yapilmasini saglamak ve yikim giinii yikim*mahallinde bulunmak. Yikim karar
verilmis yapilarin yikim islemi igin program hﬂl%ﬂkl\/fﬁdﬁrlﬁk Makamina sunmak.

(5) Raportorler tarafindan cevaplandiriimi vurularin tetkikini yaparak onaylamak ve
Miidiirliik makamina onaya sunmak.

(6) Birim Miidiirii ve Bagkanlik oluru @ilen gorevi yerine getirmek.

Yapi Denetim Sefligi Teknik Perso(eli

MADDE 9- (1) MiidiirliikteKi te ik personel mevcudu dogrultusunda sorumlulugu
altindaki bolgede yap: denetimi yapmak {ig€re gérevlendirilen teknik personeldir.

a) Miidiir veya Sef tarafindan l&gdisine havale edilen evraklarla ilgili imar mevzuati geregi
tiim islemleri yaparak cevaplan ak.,

b) Yap1 Denetim konusu flalakal: her tiirlii sikayetleri degerlendirmek, yasal islemleri
yapmak, yaptirmak ve sonu utlc'iayilgili kurum ve kisilere bilgi vermek.

c) Sistem ﬁzerind{ﬁn sikayet ve taleplere ayrica Cimer {izerinden gelen sikayet ve
taleplere iligkin islemlelr' imamhevzuatina uygun sekilde yaparak cevaplandirmak.

_ ¢) Imar ve Sehireilik/Miidiirligt tarafindan verilen yapi ruhsatlari ile alakali 3194 Sayih
Imar Kanunu, 775 S anun, 4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu, Imar Yonetmeligi ve ilgili
kanunlar, genelg cevesinde gerekli yasal islemleri ve yazigmalar1 yapmak.

d) Insaatla sat ve eklerine uygun olarak yapilmasini denetlemek, kanunlara aykir
uygulamalar1 meri mevzuat gergevesinde gerekli islemlerin yapilmasini temin etmek 3194 Sayili
Imar Kanununufi 39. , 40. ve 41. Maddelerinde belirtilen islemlerin yiiriitiilmesi ve islemleri
tamamlaydrak sonuglandirmak.

) Bolge teknik elemani, bolgesi igindeki yapilasmay: takip ederek imar kanunu, Imar
Y('jnetmehgg, 4708 Sayil1 Y.D.K ve ilgili Genelge ve diger Kanunlar ger¢evesinde gerekli islemleri
yap ve sonuglandirmak, 775 Sayili Yasa kapsamina giren yerler ile alakali yapilan tespit veya
ilibarlaraﬁegerlendirmek ve yasal islemleri yapmak.

" 1) 4708 ve 3194 sayil1 kanunlar gergevesinde yapimi tamamlanan yapilara is bitirme belgesi
OWI yapmak ve yap1 kullanma izin belgesi (iskan) vermek.

g) Zabita Miidiirligii tarafindan tespit edilen ve rapora baglanan kagak toprak dokiimleri
i¢in Imar Kanununun ilgili m
baskanlik makamina sunm,

leri geregince tutanak diizenlemek ve gerekli islemleri yaparak

/
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h)Yikim karar1 alinan yerlerin yikim giiniinde teknik personel olarak yikim mahaﬁiﬂs:
bulunmak

1) IRAP galismalari geregince verilen gorevleri yerine getirmek. v

i) Bélgede bulunan, tespit edilmis metruk yapilarin yasal islemlerini gergeklest‘rﬁ?.

j) Ruhsatsiz yada ruhsat ve eklerine aykir1 yapilarin saptanmasi ve b@?i e ilgili

verilen yapilar sistemli bir bigimde denetlerler. Ayrica, bolgelerini sik sik tara ruhsatsiz yapi
bulunup bulunmadigini saptarlar.

- Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilarin tespiti hal@] 194 sayili Imar
Kanununun ilgili maddeleri geregince insaati durdurarak ayni kam;r;tl? 32. Ve 42.maddeleri
geregince karar alinmak tlizere dosyalar1 Belediye Enciimenine sunnfak, ayrica aykin fiilde
bulunan kisiler hakkinda Tiirk Ceza Kanunu geregince savciliga sut Quyurunda bulunmak.

- Bélge sorumlusu teknik elemanlar ruhsatsiz veya ruhsat vg’ eklerine aykiri bir yapi
saptandifinda ya da gegerli bir sikayet ihbar1 alindiginda Belediye zabita memuru ile birlikte
mahallinde o andaki ingaat durumu tespit edilir. Yap: miihiirlenérek insaat derhal durdurulur.

- Durdurma; yapi tatil tutanag diizenlenerek yapi yerineAsﬂmak sureti ile yap1 sahibine

teblig edilmis sayilir. Bu tebligatin bir niishas1 da imza a!mhgy aymi giin ilgili mahalle muhtarina
birakilir.
- Yapi sahibi kesin olarak bilinmiyor ise dncelikle )&1 sahibinin ya da sahiplerinin isim ve
adresleri gerekli bilgiler Tapu Sicil Mudiirligiindgn yazyile sorulur. Bu islem kurye eli ile elden
takip edilebilir ve gerekli bilgi alinir, yap: tatil za ilgili kisimlar1 tamamlanarak bir niishasi
yapi yerine asilir. Bir niishas1 da aymi giin ilgild lle muhtarina birakilir.

- Yap tatil tutanaginin diizenleme t en teblig tarihine kadarki islemler oncelikle
yiiriitiil{ir.

- Yapi tatil zabtinin usuliine gore eks&siz ve dogru olarak diizenlenmesinden islemlerinin
zaman gegirilmeden yapilmasindan e 3194 Sayili Imar Kanununun 32. 42. Maddelerinde
belirtilen belediye enciimen kararlaginin abﬁmam icin siiresinde (3194/32. Madde 1 ay, 3194/42.
Madde 10 is giinii) bagkanlik makamina génderilmesinden bolge teknik elemanlar1 sorumludur.

- Bélge teknik elemanlarybolgelerini sik sik kontrol ederek yapu tatil tutanagi teblig edilmis
(insaata asilmis) miihiirlemek sureti il€ durdurulmus yapilarin devam edip etmedigini izler, devam
eden yapilara miihiir fekkinden dolay: islem yapmak tizere Zabita Miidiirliigiine yaz ile bildirilir.

k) Sef, Miidiir ve E@ Itk Oluru ile verilen gérevi yerine getirmek.

yapilacak iglemler: k{lm
- Bélge teknik elemanlar1 bolgelerinin imar yéniinden denetimi ile )x imludiir. Ruhsat

Kalem Sefi (

MADDE 10- §/eﬂik icerisinde yiiriitiilen islemlerin ilgili Kanun ve Genelgeler
dogrultusunda yligitilmesini saglamak.

(2) Gelen ve dilekge kayitlarinin havalesini saglamak, havalesi yapilan evraklarin
sefliklere intikalini saglamak ve takibini yapmak.

(3) SefliK igerisinde yiiriitillen islemlerin zamaninda ve dogru olarak yiiriitilmesini
saglamak. { \

f( m Sefligi Personeli
(mA DE 11- (1) Mudiirlik blinyesinde yiiriitilmekte olan islemler sirasinda gelen evrak
vg;ndi ¢e kayitlarin1 yapmak, kayitlar1 yapilan evraklarin havalelerinden sonra ilgili personele
Z 9le teslimini saglamak,
(2) Sonuglanan evraklarin kaydinin kapatilarak ilgili kisi veya kuruma zimmet karsilig1
eDkiyor ise posta yolu ile géndermek.

(3) Islemi biten dos 1n arsive teslimini saglamak. ;
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(4) Personele teblig edilecek evraklarin Miidiirlikk tarafindan havale isleminden gohg
tebligini yapmak ve arsivlemek.

(5) Islemleri biten temeliistii is bitirme, iskan, v.s belgelerin kayitlarinin yapllarik 'teslm{ini
saglamak ve ilgili kurumlara intikal ettirmek. Y/

(6) Seviye tespit sicil raporu, sertifika gibi onaylanmig evraklan ilgili ki$er.lrumlara

géndermek.

(7) Teknik elemanlar tarafindan tanzim olunan ve rapora baglanan yap tgtil tyanaklarl ile
ilgili islemleri yapmak ve belediye enclimenine sevkini saglamak.

(8) Teknik elemanlar tarafindan tanzim olunan yapi tatil tut in yasal siiresi
icerisinde belediye enciimenine sevk edilip edilmediginin takibini ya , aksaklik tespit
edilmesi halinde birim miidiiriine bilgi vermek.

(9) Bolgemizdeki yikimlar ile ilgili, birimlere veya kurumlara yaz{ yazmak, yikim sonrasi
raporlari arsivlemek. A

(10) Mudiirliik personelinin 6z1iik dosyalarini olugturmak ve ar;‘rlemek.

(11) Miidtirliik personelinin vizite, izin, puantaj gibi bel el&i{d hazirlamak ve onaylanmak
tizere Midiirliik Makamina sunmak.

(12) Mudiirliik biitgesi, ihale islemleri demirbaf 'kaydannl tutmak ve takip etmek,

satinalma islemlerini ger¢eklestirmek. ( Y/
Yiiriirlik )

MADDE 12- (1) Bu Yoénetmelik Kiigli e‘kmye Belediye Meclisinin kabulii ve ilan
edilmesi ile ytriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bu Yé6netmelik hﬁk}mlerini Kiigiikgekmece Belediye Bagkani yiiriitiir.

(
AV

Ayse AKPINAR Cihan YASAR
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